哈尔滨工业大学（威海）学生社团活动
及加分申请流程

1、 活动及加分申请流程图
	【活动前一周】
	提交活动申请表、加分申请表、宣传片申请表

	【活动进行时】
	社团管理部干事监察评分，同类社团互评

	【活动结束后】
	社团提交活动总结，新闻稿及具体加分明细表格



2、  详细流程
对于校团委注册社团，活动流程如下：
1. 活动开始前
社团应在举办活动一周前将《社团活动申请表》（附表一）及活动加分申请表（附表二）递交至社团管理部公邮（stglbhitwh@126.com），纸质版申请表附指导老师签字，校团委盖章后交到大学生活动中心北115社团管理部办公室。
社团如果需要横幅、展板等宣传，需填写室外宣传品申请表（附表三），与活动申请表一同递交至社团管理部公邮及115办公室。如果社团有外出活动，须填写《社团外出安全协议》（附表四）。
2. 活动进行时
收到申请后，社团管理部干事会在活动举办之前联系各位负责人并前往现场进行监察评分，具体评分项参看《监察活动评分细则》（附表五）。活动时，管理部干事会联系两个同类社团进行互评。
3. 活动结束后
举办活动后，社团应在一周内将活动总结（附表六），活动新闻稿及具体加分（以表格形式，每个学院一个表格，表格之间分页，表格见附录七）提交至社团管理部邮箱；经社团管理部审核加分条目无误后，社团需将纸质版加分明细表格交由社团指导老师处；携带指导老师签字盖章后的加分明细表格交至大学生活动中心115值班室。社团管理部统计完毕后会在活动结束后的下一学期开学提交团委盖章并下发到相关院系。

3、 加分标准
1.比赛类活动
　　如：主持人大赛、船舶知识竞赛、篮球比赛等。
　　获奖人按照《哈尔滨工业大学（威海）大学生素质考评条例》中校级活动获奖加相应等级的个性发展分。
　　表演人员、主持人：日常行为分1—2分；
　　礼仪人员、工作人员：日常行为分0.5—1分。
2.表演类活动
　　如：迎新晚会、毕业晚会大型演出活动等。
　　表演人员、主持人：日常行为分1—2分；
　　礼仪人员、工作人员：日常行为分0.5—1分。
3.讲座类活动
　　主讲人、主持人：日常行为分1—2分；
　　组织活动的主要工作人员：日常行为分0.5—1分。
　　特别提示：参与讲座活动的听众不加分。
4.其它活动
　　如有无法归类到以上活动分类的其它活动，具体加分建议可参考上文或《学生手册》《哈尔滨工业大学（威海）大学生素质考评条例》中相关内容。








附表1：     哈尔滨工业大学（威海）学生社团活动申请表
社团名称：                                        申请日期：                             
	活动详情


活动详情
	活 动 名 称
	

	
	活 动 负 责 人
	
	联系电话
	

	
	活 动 形 式
	□本社团自办活动   □与其他社团合办活动   □赞助活动   □其他活动

	
	活 动 类 型
	□公益类   □文艺类   □体育类   □讲座类  □实践类  □其他

	
	预计参加人数
	        人（其中会员  人，非会员   人）
	是否为项目化活动  （ ）是 （ ）否

	
	嘉       宾
	无
	是否有校外人员参与 （ ）是（ ）否

	
	活动起止时间
	  月   日   到  月   日 
	活 动 地 点
	

	活动具体内容
	

	活动开支明细
	           

	赞助商/赞助形式/宣传方式
	         


	
	

	指导老师及指导部门意见
	签字：                        
章：                           
                      年   月   日                       
（注：须加盖指导部门公章或指导单位党委印章。）

	社团管理部及校团委意见
	
签字：                        
章：                           
                      年   月   日                       



附表2：
社团活动加分申请表

	主办社团名称
	
	活动名称
	
	活动时间
	
	活动地点
	

	预计参与人数
	
	预计加分人数
	
	备注
	

	加分计划
	（例如：主持人1人，加日常行为分1分；工作人员10人，加日常行为0.5分）

	活动类型（在对应项上打√，若为其它则需注明）
	比赛类
	表演类
	讲座类
	其它：




社团负责人签字：             
年   月   日












附表3：
哈尔滨工业大学（威海）室内室外公共区域宣传物品展示申请表
	申 请 单 位
	

	申 请 人 姓 名
	
	工号/学号
	
	联系电话
	

	宣传物品展示形式
	 条幅□  海报□   展板□     其他           

	宣传物品展示内容
	

	展 示 地 点
	□ 1.室外步行街学生生活区【此处请描述具体位置】
□ 2.室外非步行街学生生活区【此处请描述具体位置：如南大门/篮球场围栏/新、老网球场/G楼/M楼/N楼/研究院1号楼楼宇前等】
□ 3.室内公共区域【此处请描述具体位置：如学校各公共教学楼、主楼等室内公共区域）

	申请时间
（一般3-7天）
	年  月  日—— 
年  月  日

	基层单位审核意见
（签      章）
	（学生活动由学院副书记审核；教工活动由学院书记审核；职能部处活动由职能部处负责人审核 ）                       
     签字：          章 
                                       年      月     日                                  

	校团委审核意见

（签         章）
	                         
   （如申请地点1.室外步行街学生生活区，由所在基层单位审核通过后，直接报校团委审批即可。审批人：校团委书记胡韬）        
          签字：          章                   
                                       年      月     日

	党委工作部审核意见
（签      章）
	（如申请地点2和地点3，由基层单位审核通过后，直接报学校党委工作部审批即可。审批人：党委工作部李新）                            
                        签字：          章
                           年      月     日

	后勤保卫处
（备案监督）
	室外宣传物品备案监督人员：王丽波；
室内宣传物品监督人员：徐龙；


要求：                                              
1.宣传物品不允许涉及商业广告，不允许直接大面积粘贴到墙上，破坏墙体；
2.宣传物品需在指定区域内展示，展示期间要确保其整洁，不能出现破损等现象。
3.宣传物品展示期间的维护及管理由申请单位负责，到期后由申请部门自行回收。若到期后超过24小时不能自行回收的，将由后勤保卫处做相应处理。

















附表4：
哈尔滨工业大学（威海）社团外出安全协议

	社团名称
	
	外出时间
	

	活动地点
	

	活动内容
	

	相关协议
	1、本人具有一定的急救意识
2、未经合法批准，私自外出游玩，发生事故的，一切后果自负。
3、由于负责人的过失或擅离职守造成集体或个人财产损失的，由负责人承担相应的责任。
4、由于个人集体意识不强或过失造成个人或集体损失的，由个人负责。
5、旅行社相关工作人员工作上的过失所造成社团集体或个人的人身伤害，财产损失，由社团负责人直接与旅行社交涉处理，由责任方承担相应的责任。
6、相关负责人已经有一整套的相关安全预案。
7、负责人已经详细了解并掌握社团外出突发事故应急措施。



	       经认真阅读以上协议，同意此协议
    负责人签字：
    联系方式：
            其他成员签字：




附表5：
监察活动评分细则

	评分项
	要求
	分数
	小计

	宣传质量
	活动前期宣传
	5
	10分

	
	宣传海报、条幅、彩喷等内容及张贴符合规定。
	5
	

	活动申请
	提前一周上交活动申请
	5
	15分

	
	活动申请表认真填写无缺项
	5
	

	
	活动时地变更时及时通知管理部人员
	5
	

	会场布置及物品准备
	会场物品摆放整齐有序
	5
	10分

	
	会场物品准备得当
	5
	

	活动人员安排分配情况
	活动责任分工明确、组织内部无混乱
	5
	10分

	
	突发状况解决及时、妥当
	5
	

	活动现场情况
	活动内容准备充分、进行连贯
	5
	30分

	
	活动形式、内容等有创新
	5
	

	
	观众参与热情高、反馈良好
	5
	

	
	现场秩序良好
	5
	

	
	能保持现场整洁、无物品损坏
	5
	

	
	按活动计划完成、并能达到预期效果
	5
	

	赞助情况
	非项目化活动不作参考，记为满分5分。项目化活动无赞助记为0分
	5
	5分

	活动后续工作
	前期宣传工作善后情况
	5
	10分

	
	后期有新闻、调查问卷等相关宣传
	5
	

	活动总结情况
	活动总结及时上交
	5
	10分

	
	活动总结中能总结出活动缺点及不足，填写认真。
	5
	


附表6：
哈尔滨工业大学（威海）学生社团活动总结表
社团编号：                                        社团名称：             
	活动名称
	

	活动时间
	
	活动地点
	

	外部赞助情况
	
	面向对象与
参与人数
	

	经费使用情况（需详细注明）
	

	活动总结（包括活动准备、活动过程、活动意义及活动缺陷等）



备注：活动总结需另附一页，需要添加活动照片。



附表7：
社团活动加分表
A学院素质考评加分（社团名称）
-活动名称
	姓名
	学号
	日常行为分
	个性发展分
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


本人担保该表已由所有成员核实后无误，负责人：    
指导老师签字：    
校团委盖章：


B学院素质考评加分（社团名称）
-活动名称
	姓名
	学号
	日常行为分
	个性发展分
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




本人担保该表已由所有成员核实后无误，负责人：    
指导老师签字：    
校团委盖章：

